WYMOGI EDYTORSKIE

Tekst nalezy przesyta¢ w formacie doc. Nie przyjmujemy tekstéw w formacie docx, odt i pdf.

Tekst gtéwny: czcionka — Times New Roman, 12 pkt, interlinia 1,5 pkt. Tekst powinien by¢ wyjustowany.
Nalezy zachowaé margines, minimum 2,5 cm z kazdej strony.

Imie i nazwisko autora tekstu: wyréwnane do prawej, czcionka — Times New Roman, 12 pkt.
Tytut pracy: Times New Roman, 14 pkt, powinien by¢ wysrodkowany.

Cytaty: czcionka — Times New Roman, 10 pkt, interlinia 1,15. Wciecie cytatu dodatkowe 0,5 cm z kazdej
strony.

Przypisy: przypisy powinny by¢ zapisane czcionkg Times New Roman w rozmiarze 10 pkt, interlinia
pojedyncza.

Uwagi (wstepne) o zapisie: wyrazy obcojezyczne i tytuty ksigzek — kursywa, tytuty czasopism —
cudzystow, czcionka — Times New Roman.

CYTATY

a) Krétkie cytaty (nie wiecej niz 120 znakdéw) mogg byé w ciggu narracji, w podwdjnym cudzystowie, tj.
,Tu dowolny tekst krétkiego cytatu”.

b) Wszystkie cytaty winny doktadnie oddawac tekst pod wzgledem ortografii oraz interpunkcji. Wszelkie
dodatki autora, wynikajgce np. z wkomponowana cytatu w tekst narracji autorskiej, muszg by¢
wskazane przez uzycie nawiaséw kwadratowych, np.: [to jest dodatek autora pracy], skroty w cytacie
dokonane przez autora pracy oznaczamy [...].

c) Cytaty w jezykach inny niz polski winny by¢ podane najpierw w jezyku oryginatu, natomiast przekfad
w przypisie. Jesli nie zaznaczono inaczej, przyjmuje sie ze ttumaczenie wykonat autor pracy.

KURSYWA ORAZ WYTtUSZCZENIA TEKSTU

a) Kursywa winny by¢ oznaczone wszelkie zwroty obcojezyczne uzyte w tekscie polskim. Oczywiscie,
w przypadku cytowania tekstu obcojezycznego nie uzywamy kursywy.

b) Kursywy uzywamy do oznaczenia tytutdow ksigzek i artykutéw. Do oznaczenia tytutéw czasopism
uzywamy podwadjnego cudzystowu, zas tytuty dokumentow wielkg literg, prosto i bez cudzystowu.

¢) Wyttuszczenia tekstu, ktérych celem jest zwrdcenie uwagi na jakie$ sformutowanie, nalezy ograniczy¢
do minimum. Jezeli stosujemy wyttuszczenie w cytacie nalezy to oznaczyé nastepujgco:[wyr. M.K.]
(inicjaty autora pracy).

INTERPUNKCIA

a) Pojedynczy cudzystow, tzw. jezykoznawczy, stosujemy wowczas, gdy chcemy oddaé znaczenie stowa
obcego, np.: pietas — ‘poboznos¢, bogobojnosc’.



b) Cudzystéw podwadjny stosujemy do oznaczenia bezposredniego cytatu. Nalezy zwréci¢ uwage na to,
ze po zakonczeniu cytatu, zamknieciu go cudzystowem, zaopatrzeniu w odsytacz do przypisu musi
nastgpic kropka (ewentualnie przecinek). Np.: ,To jest dtuzszy cytat tekstu, ktéry w oryginale konczy sie
kropka”!. Uwaga: przed zamknieciem cudzystowu 3 eliminacji ulega kropka lub przecinek, pozostaje
natomiast znak zapytania, wykrzyknik, np. ,,0 bogowie, céz to byta za noc!” oraz oznaczenie skrétu
tekstu: [...].

c) Nalezy unika¢ cudzystowu na oznaczenie sformutowania kolokwialnego, niescistego itp. podobnych
form ,,puszczania oka” do czytelnika.

d) Po znaku interpunkcyjnym zawsze jest spacja (tzn. po kropce, przecinku, $redniku itd.). Nie ma spacji
miedzy nawiasem otwierajgcym a tekstem. Np.: To jest przyktad, ktory (czasami) nalezy nasladowad.

e) Spacji nie ma natomiast po nawiasie przed znakiem interpunkcyjnym. Np: W nawiasie pojawia sie
wyjasnienie (problemu dos¢ skomplikowanego jednak).

SKROTY

a) Nie nalezy ich uzywac¢ w nadmiarze, poza powszechnie przyjetymi. W tekstach zasadniczych
stosujemy ogdlnie przyjete skréty (np., itd., m.in., etc. oraz inne podobne), a takze: r. (rok) i w.
(wiek), inne za$ w miare potrzeby.

PRZYPISY
a) Nalezy konsekwentnie stosowac facinskie skréty odsytaczy do tekstu, np.:
* ibidem —tamze, w przypadku przytaczania w kilku kolejnych przypisach tej samej pozycji
* idem —tegoz, artykut zawarty w zbiorze prac danego autora

M. Gtowinski, Swiadectwa i style odbioru, [w:] idem, Style odbioru. Szkice o komunikacji
literackiej, Krakéw 1977, s. 119.

* 0p. cit. - dzieto cytowane; jezeli przywotujemy tylko jedng pozycje danego autora; w przypadku
kolejnych pozycji tego samego autora tytut nalezy skrécic¢ do pierwszych wyrazow:

J. Le Goff, Kultura sredniowiecznej Europy, przet. H. Szumanska-Grossowa, Warszawa 1970, s.
25.

kolejne przywotanie: J. Le Goff, op. cit., s. 40.
nastepne prace tego samego autora:

J. Le Goff, Swiat sredniowiecznej wyobrazni, przet. M. Radozycka-Paoletti, Warszawa 1997, s.
35.

kolejne przywotania:

J. Le Goff, Kultura..., s. 46.




b)
c)

d)

J. Le Goff, Swiat sredniowiecznej..., s. 109.

cf. — poréwnaj

vide — zobacz

Numeracje stron w przywotywanym tekscie zawsze oznaczamy skrétem s.
Kazdy przypis nalezy rozpoczyna¢ od wielkiej litery i konczyé kropka.
Przypisy formutowac nalezy w nastepujgcy sposob:

wydawnictwo zwarte:

J. Ziomek, Renesans, Warszawa 1973, s. 67.

N. Chomsky, O naturze i jezyku, przet. J. Lang, Poznan 2005, s. 36.

Z. Natkowska, Dzienniki, t. 1, 1899-1905, oprac., wstep i komentarz H. Kirchner, Warszawa 1975,
s. 67.

artykut zawarty w zbiorze prac danego autora:

M. Gtowinski, Swiadectwa i style odbioru, [w:] idem, Style odbioru. Szkice o komunikacji
literackiej, Krakéw 1977, s. 119.

artykut w tomie zbiorowym:

K. Ziemba, Sfowacki etniczny, [w:] Stowacki mistyczny. Rewizje po latach, A. Fabianowski, E.
Hoffmann-Piotrowska (red.), Warszawa 2012, s. 215.

artykut zamieszczony w czasopismie:

J. Pelc, Jan Kochanowski wobec tradycji antycznej i wobec wspdfczesnej sobie kultury
europejskiej, ,,0gréd” 1992, nr %, s. 12-14.

w przypadku artykutu opublikowanego w Internecie w adresie bibliograficznym zamiescic¢
nalezy imie i nazwisko autora, tytut artykutu, hipertgcze oraz date dostepu zapisang w nawiasie
kwadratowym:

). Socha, Po co wracac¢ do przesztosci, http://www.dwutygodnik.com/artykul/6507-po-co-
wracac-do-przeszlosci.html [dostep online: 22.04.2016].

DODATKOWE UWAGI

a)

b)

Pisownia imion i nazwisk: — Stosujemy pisownie oryginalng w ojczystym jezyku
wzmiankowanych osdb (nie dotyczy oséb powszechnie znanych, panujgcych i swietych). W
wypadku jezykdw stowianskich zapisanych cyrylicg stosujemy transliteracje. Imiona i nazwiska
konsekwentnie odmienia sie przez przypadki, wg zasad przyjetych w najnowszym wydaniu
Stownika jezyka polskiego i Stownika ortograficznego PWN. — Imiona oséb wzmiankowanych w
tekscie po raz pierwszy podajemy w petnym brzmieniu, a nastepnie tylko samo nazwisko.

Daty: — w tekscie zasadniczym nalezy pisa¢ nazwy miesiecy stownie, np.: 24 kwietnia 1998 r.;
16 maja; w sierpniu 1935 r.; — w datach wtragconych w nawiasie i w przypisach miesigc
podajemy cyfrg rzymska i bez skrétu r. na konficu np.: (24 1V 1998); — w razie braku daty dziennej
miesigc zawsze stownie, np.: w maju 1998 r.; — okresy zaznaczamy: 1-24 kwietnia 1998 r., 24
kwietnia — 1 maja 1998 r.; Liczebniki: — liczby od 1 do 10 zapisujemy stownie; — zapis liczby


http://www.dwutygodnik.com/artykul/6507-po-co-wracac-do-przeszlosci.html
http://www.dwutygodnik.com/artykul/6507-po-co-wracac-do-przeszlosci.html

sktadajacej sie z wiecej niz czterech cyfr z oddzieleniem spacjg rzedéw wielkosci, np.: 15 678,
569 987, 1254 822; — mozna stosowac zapis cyfrowy z zastosowaniem skrétéw: tys., min, mid,
np: 3 tys., 5 min.

ZAPIS BIBLIOGRAFICZNY

Bibliografia — tekst — 12 pkt — czcionka Times New Roman. Interlinia 1,15.

Zapis bibliograficzny nalezy wykona¢ w nastepujacy sposéb:

wydawnictwo zwarte:
Ziomek Jerzy, Renesans, Warszawa 1973.

jesli wczesniej cytowalismy artykut w tomie zbiorowym sporzgdzonym przez réznych autoréw
zapis bibliograficzny powinien rozpoczynad sie od tytutu pracy:

Stowacki mistyczny. Rewizje po latach, A. Fabianowski, E. Hoffmann-Piotrowska (red.),
Warszawa 2012.

artykut zamieszczony w czasopismie:

Pelc Jerzy, Jan Kochanowski wobec tradycji antycznej i wobec wspdfczesnej sobie kultury
europejskiej, ,,0grod” 1992, nr 3/4.

w przypadku artykutu opublikowanego w Internecie w adresie bibliograficznym zamiescic¢
nalezy nazwisko i imie autora, tytut artykutu, hipertgcze oraz date dostepu zapisang w nawiasie
kwadratowym:

Socha Jakub, Po co wracac do przesztosci, http://www.dwutygodnik.com/artykul/6507-po-co-
wracac-do-przeszlosci.html [dostep online: 22.04.2016].

Nalezy pamietac, ze w bibliografii najpierw podajemy nazwisko, a nastepnie imie autora (inna
kolejnosé niz w przypisach).


http://www.dwutygodnik.com/artykul/6507-po-co-wracac-do-przeszlosci.html
http://www.dwutygodnik.com/artykul/6507-po-co-wracac-do-przeszlosci.html

